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AREA 1

01. A continuacio hi ha cinc fragmenis de documentis administratius diversos.
Llija’ls atentament i relacione cada un d’estos amb una de les nocions que
s’indiquen al final del text.

A

De conformitat amb ef que disposen la Llei 9/1987, de 12 de juny, modificada per
les lleis 18/1994, de 30 de juny, i 21/2006, de 20 de juny, i el Reial Decret
1846/1994, de 9 de setembre, és necessari regular determinats aspectes relatius
al procés electoral a fi de facilitar el seu normal desenrotilament.

En virtut de les competéncies que tinc atribuides i atenent la reclamacié
presentada per l'interessat, ordene deixar sense efecte el nomenament de Pere
Peris Peris com a membre del tribunal.

Per resolucié de i’'Alcaldia, s’aprova la llista definitiva d’admesos i exclosos a les
proves convocades, i s’establixen les dates, hores i llocs per al comengament
d’estes.

Aixi mateix, es fomentara la collaboracid i la cooperacié amb les distintes
administracions per a assegurar la compatibilitat dels sistemes en benefici dels
usuaris, a fi de garantir 'autenticitat, la integritat i la conservacié dels documents.

Es destinatari d'esta llei el personal funcionari que preste servici en
Administracié de la Generalitat, en les universitats publiqgues i en les
administracions locals, i el personal investigador al servici de la Generalitat. El
personal laboral de les empreses publiques i el personal docent i estatutari es
regiran per la seua normativa especifica.

Escriga la lletra de cada fragment a continuacié de la nocié corresponent.

Seleccio

Referéncia

Conveni

Aplicabilitat

Recusacid
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AREA 2

02. Redacte I’acta d’una reunio de la comissio de festes de la seua localitat en la
qual es tracten els espectacles infantils i juvenils i els destinats a I'oci

nocturn.

(El document ha de tindre aproximadament 200 paraules i 24 linies.)
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A\
CONVOCATORIA 2012 / NOVEMBRE [ LENGUATGE ADMINISTRATIU /5

03. Redacte un recurs d’al¢cada contra la resolucié de Fajuntament del seu municipi
per la qual li han denegat I'autoritzacié per a construir un garatge dins de la
seua parcellla a pesar que vosté assegura que complix tois els requisits
necessaris per a fer-ho.
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AREA 3

04. Llija el fragment del conveni que hi ha a continuacié i dmpliga els buits amb la

paraula o les paraules que hi falten per a completar-ne el sentit.

(Pare atencié a no repetir cap parauia.)

El Ministeri d’Educacié i la Generalitat han , després de la

tramitacié reglamentaria prévia, el Conveni de per al

finangament de places publiques del primer cicle d'Educacié Infantil.
Clausules
Primera. Objecte del conveni

Constituix I'objecte d’este conveni dels mecanismes de

col-laboracio necessaris entre el Ministeri d’Educacio i la Generalitat de la Comunitat

Valenciana, d'acord amb les gue s’hi contenen, per a cofinangar

la creacid de places escolars publiques del primer cicle d’Educacio Infantil en

I territorial de 'esmentada comunitat autonoma.

El transferit es destinara a la construccid d'escoles d’Educacid

Infantil publiques. Per mitja d'una a este conveni, el Ministeri

d’Educacio i la Generalitat de la Comunitat Valenciana concretaran la relacio de les
escoles infantils la construccio de les quals es finanga. En la determinacié de les

places escolars que s’hagen de crear de l'aplicacié d'este pla es

consideraran de manera prioritaria els criteris d’'atendre la de

places per a xiquets de dos anys i respondre a necessitats derivades de la situacio

laboral de pares i mares.
Segona. Requisits minims

Les places escolars que es creen seran per a impartir ensenyances d’Educacio

Infantil i han d'ajustar-se al que establix la basica per a esta

etapa. En particular, els centres creats han de passar a formar part de centres

inscrits en el Registre Estatal de Centres Docents.
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05.

06.

Ompliga els buits de les frases segiients amb les paraules, sintagmes o
locucions que hi falten, tenint en compte que siguen sindonims de les
expressions o de les paraules que trobara entre paréntesis.

EXEMPLE:

El govern ha __nomenat (DESIGNAT) els seus ambaixadors.

1. Si l'empresa no aconseguix efectiu suficient, no podra pagar el seus
(PROVEIDORS | ENTITATS ALS QUALS DEU DINERS).
2. Ha comés una falta greu, i s’exposa que i (OBRIGUEN)

un expedient.

3. La declaraci6 dels dos testimonis és contradictoria, i el jutge haura de demanar

(UNA COMPAREIXENGA CONJUNTA PER COMPARAR
LES DECLARACIONS) entre ells.

4. La companyia ha hagut de satisfer un elevat (CANON O
PREU DEL TRANSPORT DE MERCADERIES D'UN PORT A UN ALTRE) pel

transport de les mercaderies per via maritima.

5. Va sofrir una gran pérdua, de la qual encara no sha pogut
(RECUPERAR).

Subratlle les majuscules i les minuscules incorrectes del text que hi ha a
continuacié.

La Generalitat té competéncia exclusiva en matéria d’institucions publiques de
proteccio i ajuda a emigrants i altres grups o sectors necessitats de proteccio social.
La conselleria de Justicia i Benestar Social, d'acord amb el que establix el Decret
5/2011, de 21 de Juny, del President de la Generalitat, és el maxim organ
encarregat de la direcci6 i execucié de la Politica del Consell en estes mateéries.
L’objecte del Conveni subscrit és el desenrotllament d’actuacions dirigides a facilitar
el procés de regularitzacié de les persones immigrants, per mitja de la realitzacié
dels corresponents Informes d’arrelament o integracié social.

Seran beneficiaries de les ajudes convocades les Entitats Locals de la Comunitat
Valenciana que formen part de la Federaci6é Valenciana de Municipis i Provincies i
que promoguen actuacions que faciliten la regularitzacié de les persones
immigrants, i que ho acrediten amb la presentacid d’'un Memorandum, tal com

s’indica en 'Annex 4.

A\

A\
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07. Tot seguit hi ha un fragment d’un document legal sense signes de puntuacio.

08.

Pose-hi tots els signes que calga.

(Tinga en compte que hi ha un Unic punt i coma. Diferencie també els punts i seguit
dels dos punt i a part que hi ha a I'exercici. Els punts i a part els haura de marcar
amb el signe //.)

Es en efecte una dada historica facilment verificable que les respostes publiques al
repte que ha comportat I'atencié als problemes de salut de la col-lectivitat han anat
sempre per darrere de I'evolucié de les necessitats sense aconseguir mai satisfer-
les de manera que s’ha convertit en una constant entre nosaltres la inadaptacio de
les estructures sanitaries a les necessitats de cada época la llei de 1944 encara que
va ser innovadora en alguns aspectes va assumir I'estructura legislativa rebuda que
no alterava sind que més prompte el perpetuava I'’esquema organitzatiu anterior el
gual es basava en una unica direccié general de sanitat com a drgan suprem esta
organitzacié responia a la idea obsoleta del contingut de les responsabilitats
publiques en sanitat ja que a I’Administracid publica li competia unicament a més de
desenrotflar una accié de prevencié atendre aquells problemes sanitaris que
pogueren afectar la col-lectivitat considerada com a conjunt no cbstant aixd no tenia
en compte els problemes de salut individual [l'estancament de [I'especifica
organitzacié publica al servici de la sanitat no significava a pesar d'aixd una
desatencid de tots els problemes nous sind que implicava la ruptura del caracter
unitari de la dita organitzacié que es fragmentava en diversos subsistemes ordenats
de manera separada i al marge d’'una direccié unitaria

Subratlle les incorreccions, si n’hi ha, de les frases seglents i escriga davall
les esmenes corresponents.

En l'actual cojuntura economica, alguns membres del FMI han posat en dubte que
es puguen aconseguir els objectius que s’havien proposat quan es va iniciar el
programa.

Els accionistes han manifestat que, de no complir-se les condicions pactades
préviament, s’oposaran a qualsevol mesura que s'adopte en I'assemblea.

Ha rebut una carta advertint que, si no demana la llicéncia corresponent,
PAjuntament fara servir tots els mitjos dels que dispose per a fer complir la
normativa.
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L’acord que ha firmat per a la concessio dels drets de gaudi és quatriennal, cosa
gue implica que durant quatre anys podran mantindre les condicions gque es van

acordar.

« Les organitzacions no-governamentals han insistit en reanudar les conversacions
per tal de poder rebre immediatament les ajudes que ja estaven compromeses per a

la zona de conflicte.

- Per a sol-licitar I'ajuda ha d’aportar el document nacional d’identitat o el N.L.LE., el
certificat de residéncia, i ha de complimentar el formulari corresponent.

El comissari ha detés a les presumptes culpables i els ha comunicat que tenen dret

a ser defeses per un advocat.

« L'imprés per a sollicitar la restauraci6 de vivendes antigues s’ha de presentar abans
del 21 d'octubre a les oficines municipals, c. de PAlmadrava, s/n., de 9 h a 14 h.

- Han arribat a la conclusi6 de que per a assolir els objectius fixats quan va comengar
el curs es té que estalviar tant com es puga i no despilfarrar com s’ha fet el primer

trimestre.

Per a qualsevol modificacid, caldra que tant el tutor com la directora de la tesis i el

director del programa tornen a donar el vist i plau.




2R

CONVOCATORIA 2012 / NOVEMBRE LLENGUATGE ADMINISTRATIU /10

09. A continuacié trobara cinc referencies a elements léxics del llenguatge
administratiu. Marque amb una creu el que considere adequat a cada una de
les definicions donades.

1. Informe que conté una opini6 o una valoracid i és emés amb funcions
d’assessorament o consulta.

[ Jinterlocutoria [ ] veredicte

[ ]dictamen [ ]sentencia

2. Escrit en qué es reconeix algu com a alliberat d’'un deute.

| Jquitanca | Jrebut
[ Jtactura [ Jalbara

3. Persona que collabora amb el comptable encarregant-se de la realitzacid
material dels llibres de comptabilitat d’'una empresa.

|:| auxiliar |:| tenidor
D marmessor |:| gerent

4. Representacid esquematica dels diferents elements d'una empresa o
organitzacio.

| Jestructura [ ]criptograma
[ ]diafragma |_]organigrama

5. Dret de les persones o dels organismes publics a exercir una autoritat en mateéria
administrativa, social, civil o criminal.

|| sobirania || responsabilitat

[ ]jurisdiccié | manament
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